ФОРМАТИРОВАНИЕ ИНФОРМАЦИИ В ЭЛЕКТРОННЫХ ТАБЛИЦАХ
	План занятия:

1. Теоретическая часть

2. Практическая часть
	На главную


1. Теоретическая часть
Основные средства определения форматов представления информации и таблиц Excel сосредоточены в меню Формат. С помощью соответствующих команд этого меню можно осуществить форматирование содержимого ячеек, строк, столбцов, рабочих листов в целом.
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1.1. Форматирование ячейки.

Команда Формат ( Ячейки позволяет вызвать панель, содержащую вкладки для задания формата информации в ячейках (рис.1).
На вкладке Число (рис.2) можно изменять числовые форматы:
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· общий;
· числовой;

· денежный;

· финансовый;

· дата;

· время;

· процентный;

· дробный;

· экспоненциальный;

· текстовый;

· дополнительный.

Для применения требующихся типов форматов пользователь должен проделать следующие операции:

1. Выделить нужную ячейку или группу ячеек.

2. Выполнить команду Формат ( Ячейки.

3. Выделить нужный тип и установить дополнительные параметры, например, разрядность числа.

4. Нажать кнопку ОК.
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Вкладка Выравнивание (рис.3) используется для улучшения структуры таблицы при ее просмотре или печати. На этой вкладке можно задать два режима выравнивания: по горизонтали и по вертикали. 

Кроме того, существуют разные варианты размещения данных в ячейке таблицы в поле Ориентация.

Имеется полезная возможность Переносить по словам, которая реализуется при установке флажка с аналогичным названием.

С помощью вкладки Шрифт пользователь может регулировать шрифт, его начертание, размер, цвет, подчеркивание, видоизменение.
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Вкладка Граница (рис.4) используется для задания режима настройки и отображения линий и рамки при оформлении содержимого ячейки или группы ячеек. Тип лини позволяет задать 14 вариантов, в том числе и режим отсутствия линии. Цветовая гамма рамки и линии формируется в окне Цвет.
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Вкладка Вид (рис.5) формирует цвета и узоры содержимого ячейки или блока ячеек. На вкладке Вид имеются окна для установки вариантов цветовой гаммы в окне Цвет и узоров в окне Узор.

1.2. Форматирование строки и столбца.

Команды Формат ( Строка и Формат ( Столбец позволяют пользователю задать параметры высоты ячеек и ширины столбцов. Кроме того, пользователю доступны режимы автоподбор ширины и высоты. 

Режим Скрыть, исключает отображение выбранных столбцов или строк, а режим Отобразить восстанавливает предыдущий режим.
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1.3. Автоформат.

Команда Формат ( Автоформат позволяет осуществлять автоматическое форматирование по имеющимся 16 образцам. Для выполнения процедуры автоматического форматирования пользователь должен выполнить следующие операции:
1. Выделить группу ячеек, содержащих материал для автоматического форматирования.

2. В меню Формат выбрать Автоформат.

3. Выбрать требуемый образец формата и нажать ОК.
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1.4. Условное форматирование. 
Excel дает возможность осуществлять визуализацию данных средствами условного форматирования. Проверять значение в контролируемой ячейке как вводимое с клавиатуры, так и полученное в результате подсчета по формуле. И в зависимости от результата по разному форматировать эту ячейку.

Для этого используется команда Формат ( Условное форматирование. В окне этой команды можно задать до трех условий, на соответствие которым будет проверяться значение, получающееся в контролируемой ячейке. Условное форматирование имеет приоритет перед обычным форматированием.
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2. практическая часть

Задание 1.
1. Создайте  Таблицу 1
2. Введите исходные данные и выполните расчет.

3. Отформатируйте таблицу по предложенному образцу.

Таблица 1
	№п/п
	Наименование товара
	Ед. изм
	Приход
	Расход
	Остаток

	
	
	
	Цена закупочная (руб.)
	Кол-во прихода
	Наценка        (%)
	Цена розничная (руб.)
	Кол-во расхода
	Кол-во остатка
	Сумма остатка по закупочным ценам

	1
	Телевизор
	шт.
	5000
	10
	30
	 
	5
	 
	 

	2
	Телефон
	шт.
	2500
	15
	20
	 
	10
	 
	 

	3
	Пейджер
	шт.
	1000
	35
	20
	 
	30
	 
	 

	4
	Компьютер
	шт.
	35000
	15
	20
	 
	14
	 
	 

	5
	Эл. Плита
	шт.
	15000
	6
	15
	 
	3
	 
	 

	6
	Холодилбник
	шт.
	12000
	3
	35
	 
	1
	 
	 

	ИТОГО :
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Задание 2.
Создайте Таблицу 2 - цены продуктов, входящих в потребительскую корзину, в следующем виде:

Таблица 2
	 
	Наименование продукта
	Цена (руб)

	1
	  Мука, в/с
	25,00

	2
	  Мука, 1-й сорт
	22,00

	3
	  Рис, 1-й сорт
	28,00

	4
	  Сахар-песок
	24,00

	5
	  Свинина
	240,00

	6
	  Говядина
	280,00

	7
	  Яйцо, 1-й сорт
	26,00

	8
	  Картофель
	18,00

	9
	  Капуста
	15,00

	10
	  Свекла
	15,00

	11
	  Морковь
	16,00

	12
	  Лук
	14,00

	13
	  Молоко
	21,00


В ней должны автоматически выделяться синим цветом цены больше 20 руб.
Задание 3.

В той же таблице цен на продукты должны автоматически выделяться зеленым цветом цены меньше 20 рублей, и красным цветом цены больше 200 руб.

Задание 4. 

В той же таблице цен на продукты должны автоматически выделяться синим цветом цены, большие средней цены.

Задание 5.

В таблице цен продуктов должны автоматически закрашиваться желтым цветом ячейки, содержащие названия продуктов, цена на которые составляет не менее 200 руб.
Задание 6.

В таблице цен на продукты должны автоматически закрашиваться желтым цветом ячейки, содержащие названия продуктов, цены на которые находятся в диапазоне от 20 до 200 руб. включительно, а рамки этих ячеек должны быть выделены синим цветом. Ячейки, содержащие названия продуктов с ценой, превышающей среднюю, должны быть окрашены в красный цвет, а их рамки – в зеленый цвет.

Задание 7.

Используя условное форматирование, осуществлять контроль ввода данных в ячейку.

Введите в ячейку А2 число.
Если введенное число меньше 5, то в ячейке С2 выдать


МАЛО
Если введенное число больше 10, то в ячейке С2 выдать

МНОГО
Если введенное число находится от 5 до 10, то в ячейке С2 выдать 
НОРМА
Задание 8.

Подготовьте лист электронной таблицы таким образом, чтобы флаги соответствовали названию страны, вводимому в ячейку А1
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Задание 9.

Создайте шахматное поле, которое при вводе 1 в ячейку А1 оказывается пустым, при вводе 2 - таким, как на рис.2,  при вводе 3 - как на рис.3.
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Рис.1




Рис.2



Рис. 3
Задание 10.

Создайте логическую схему с помощью условного форматирования и конструктора, детали которого находятся в ячейках А2:А13.

"Детали конструктора" могут быть вставлены в ячейки с помощью команды Вставка => Символ  шрифт Times New Roman.
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Примечание:

а) текст в ячейках с результатами логических операций должен быть получен по формулам с использованием логических функций;

б) значение ЛОЖЬ должно выводиться синим цветом на желтом фоне, значение ИСТИНА - бирюзовым цветом на синем фоне.

При подготовке текста теоретического материала использовались книга:

Е.В. Фелимонова «Информационные технологии в профессиональной деятельности»
При подготовке практических заданий использовались материалы журнала «Информатика и образование» №9-2004:

С.В. Юнов, Н.В. Юнова «Конструирование задач с нарастающей степенью сложности при изучении MS Exсel».
PAGE  
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( Юрченко Галина Ивановна, 2006
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